学 生 请 假 条

第一联

	姓名：              学号：    

请假类别：       □事假   □病假   □其他

请假时间：     年    月    日至     年    月    日

共计：            天

请假原因：            

本人承诺：

承诺人：
	辅导员意见：

签字：
年    月    日
	第 一 联     学  院  留  存

	
	学院意见：

审批人签字：

年    月    日
	

	
	教务处意见：

审批人签字：

年    月    日
	

	学生销假签字：                              
	销假时间：        年    月    日
	


学 生 请 假 条

第二联

	姓名：              学号：    

请假类别：       □事假   □病假   □其他
请假时间：     年    月    日至     年    月    日

共计：            天

请假原因：            

本人承诺：以上请假原因属实，我保证请假期间注意安全，遵纪守法，按时销假。

                      承诺人：
	辅导员意见：

签字：

年    月    日
	第 二 联     学 生  留  存

	
	学院意见：
审批人签字：

年    月    日

（盖公章）
	

	
	教务处意见：
审批人签字：

年    月    日
	


1. 学生因病请假，须附指定医院或二级甲等以上医院诊断书；因事请假，必须附有关证明。

2. 填写请假单时学生需将第二联中本人承诺意见填至第一联本人承诺处。

3. 病假一周以内者或事假三天以内者，由辅导员审批；病假一周以上未超过两周者或事假三天至一周者，由主管教学院长审批；病假超过两周者或事假超过一周者，由主管教学院长签署意见后报教务处审批。
4. 学生请假期满，须及时到学院办公室销假（销假时需交回请假条），否则按校规处理。

